	附表1
湘潭大学印章刻制审批表
编号：                                                 
时间：     年     月     日

	印章主管单位
	
	印章管理人
	

	印章名称
	

	印章类型
	对外业务专用印章□    
校内组织及校内业务专用章□

	印章使用范围

（金额范围）
	

	印章使用
审批程序
	

	印章使用审批人
	

	业务主管单位负责人意见：
	　

	分管校领导意见：
	　

	校长意见：
	　

	印模备案
	　


填写说明： “业务主管单位”填二级单位名称。“印章管理人”、“印章使用审批人”填岗位名称。申请刻制校内组织及校内业务专用章，只需分管校领导审批。
